REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE
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Enseignement secondaire Il

Centre de Formation Professionnelle Arts

PROPOSITIONS D'ACHAT D'OUVRAGES

Le centre de documentation (CEDOC) compte sur les propositions d'achat des enseighants
pour mettre a disposition du public la documentation la plus actuelle et pertinente possible

Démarche pour I'enseignant :
1. Il vérifie auprés du CEDOC que le CFP Arts ne possede pas encore 'ouvrage

2. Il envoie par courriel a biblio.cfpa@etat.ge.ch les références complétes des ouvrages :

e Auteur
o Titre

e Editeur
e Date

e ISBN

Lorsque les ouvrages commandés sont livrés et préts a étre empruntés, le CEDOC les réserve
pour I'enseignant qui en a fait la demande et I'en informe par courriel.

Attention :

Les ouvrages qui sont ou seront placés dans les bibliotheques décentralisées (par exemple dans
un batiment annexe) font I'objet d'un prét nominatif (personne responsable) de longue durée. lls
sont répertoriés dans le systéme informatique spécifique au CEDOC.

La personne responsable participe a l'inventaire des ouvrages de la bibliotheque décentralisée en
collaboration avec I'équipe du CEDOC au mois de juin de chaque année.

Tous les autres cas de figure ne sont pas traités par le CEDOC et doivent étre soumis a la
direction.

Ce document fait partie intégrante du Mémento.
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